DJECJI VRTIC , LISNJAK“
Pi¢an 60, 52332 Pi¢an

OIB: 33562962067

IBAN: HR4524070001100201082

Mail: lisnjak@pican.hr
Tel.: 099/494 7905

KLASA: 601-05/21-01/05
URBROJ: 2144-01-02-21-4
Pi¢an, 25. lipnja 2021. godine

Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine" broj 120/16)
i ¢lanka 49. Statuta Djetjeg vrtiéa ,Lisnjak” Pi¢an (KLASA: 601-05/20-01/1, URBROJ:
2144-01-02-20-4 Pi¢an od 20. listopada 2020. godine) Upravno vije¢e Djeljeg vrtica
»LiSnjak” Pi¢an na sjednici odrZanoj dana 25. lipnja 2021. godine donosi sljede¢i

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
U DJECJEM VRTICU , LISNJAK“ PICAN

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave u Djefjem vrticu
,Lisnjak” Pi¢an (dalje u tekstu: Pravilnik), ureduje se postupak nabave roba i usluga
procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a i radova procijenjene
vrijednosti manje od 500.000,00 kuna bez PDV-a.

Nabava roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna bez
PDV-a i radova procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna bez PDV-a provodi
se kao jednostavna nabava, postujuéi osnovna nacela javne nabave propisana Zakonom
o javnoj nabavi te moguénost primjene elektronickih sredstava komunikacije.

Procijenjenom vrijednosti nabave u smislu stavka 1. ovoga ¢lanka je vrijednost
nabave izraZena bez PDV-a.

Djeéji vrti¢ ,LiSnjak“ Pican (dalje: Narucitelj) obvezan je u odnosu na sve
gospodarske subjekte po$tovati nalelo slobode kretanja robe, nacelo slobode poslovnog
nastana i nacelo slobode pruZanja usluga te nalela koja iz toga proizlaze, kao Sto su
nalelo trZi$nog natjecanja, nalelo jednakog tretmana, natelo zabrane diskriminacije,
nacelo uzajamnog priznavanja, natelo razmjernosti i naelo transparentnosti.

Naruéitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji
omoguéava udinkovitu jednostavnu nabavu te ekonomicno i svrhovito troSenje javnih
sredstava.

U provedbi postupaka jednostavne nabave, osim ovog Pravilnika, narucitelj je
obvezan primjenjivati i druge vaZeée pozitivne zakonske i podzakonske akte i interne
akte, a koji se odnose na nabavu pojedinog predmeta nabave.



Jednostavna nabava ne smije biti osmi$ljena s namjerom izbjegavanja primjene
Zakona o javnoj nabavi (dalje u tekstu: Z]JN 2016) ili ovog Pravilnika ili izbjegavanja
primjene pravila o javnoj nabavi male, odnosno velike vrijednosti ili s namjerom da se
odredenim gospodarskim subjektima neopravdano daje prednost ili ih se stavi u
nepovoljan poloZaj.

I1. SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
Narucitelj ¢e poduzimati sve prikladne mjere radi sprjetavanja sukoba interesa,
sukladno odredbama ¢lanaka 75. - 83. Z]N 2016.
Osobe iz ¢lanka 76. stavka 2. Z]N 2016. duZne su potpisati izjavu o postojanju /
nepostojanju sukoba interesa.

III. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kn bez
PDV-a pokrece i provodi ravnatelj Djejeg vrtia ,Li$njak“ Pican, izdavanjem
narudzbenice i/ili sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom
izboru, ako posebnim aktom nije drugacije uredeno.

Clanak 4.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
70.000,00 kn do 200.000,00 kuna bez PDV-a za robu i usluge, odnosno 500.000,00
kuna bez PDV-a za radove, narulitelj provodi slanjem Poziva za dostavu ponuda
odabranim gospodarskim subjektima, a Poziv moZe objaviti i na svojim internetskim
stranicama.

Clanak 5.

Prije poletka postupka jednostavne nabave narufitelj je obvezan internom
odlukom imenovati struéno povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave
(dalje u tekstu: Povjerenstvo) koje se sastoji od predsjednika i dva ¢lana.

Clanovi struénog povjerenstva za javnu nabavu ne moraju biti zaposlenici
Narucitelja.

Clanak 6.

Postupak iz ¢lanka 4. ovog Pravilnika zapocinje dono$enjem Odluke o pocetku
jednostavne nabave koju donosi Upravno vijee Djeljeg vrti¢a ,Lisnjak"” Pi¢an.
Odluka sadrzi najmanje:
Podaci o narucditelju
Predmet nabave
Evidencijski broj nabave
Brojcana oznaka predmeta nabave iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabave - CPV
Procijenjenu vrijednost nabave u kunama bez PDV-a
Podatke o ¢lanovima Povjerenstva te njihovim obvezama i ovlastima
Podatak o ponuditeljima kojima ée se uputiti Poziv na dostavu ponuda, osim u
slucaju iz ¢lanka 7. stavka 4.
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Clanak 7.

Poziv na dostavu ponuda naructitelj dostavlja, u pravilu, na adrese najmanje tri
gospodarska subjekta.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trziSnog natjecanja, Poziv na
dostavu ponuda moZe se uputiti samo jednom gospodarskom subjektu narofito u
slu¢ajevima:

1. kada to zahtijevaju tehni¢ki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljuivih prava i
na temelju posebnih propisa,

2. kod odvjetnickih usluga, javnobiljeZni¢kih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih
usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, konzervatorskih usluga,
usluga vjestaka i sl,

3. kada je to potrebno zbog obavljanja radova, izvrSenja usluga ili isporuku roba
koje se odnose na dovrsenje zapocetih, a povezanih funkcionalnih ili prostornih
cjelina,

4. u slufaju provedbe nabave koja zahtjeva Zurnost u iznimno opravdanim
situacijama.

U pravilu, Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima putem
elektronickih sredstava komunikacije, tj. e-mailom.

Narucéitelj moze, ukoliko se radi o specifi¢noj nabavi za koju nema informacija o
dovoljnom broju gospodarskih subjekata, ako nije dostavljena niti jedna ponuda po
prethodnom Pozivy, ili ako ocijeni da ¢e na taj na¢in dobiti najkvalitetniji uvid u ponudu
na trZiStu, objaviti Poziv na web stranici Naruditelja i/ili u elektronickom oglasniku
javne nabave.

Naruditelj moZe, osim dostave Poziva na dostavu ponude na adrese tri
gospodarska subjekta, istovremeno objaviti Poziv na dostavu ponude i na web stranici
Naruditelja.

Clanak 8.

Poziva za dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na
nacin da omogu¢i podno$enje usporedivih ponuda te moZe sadrzavati:
Podatke o naruéitelju i kontakt osobe
Opis predmeta nabave
Evidencijski broj nabave
Popis gospodarskih subjekata s kojima je narucitelj u sukobu interesa
Broj¢ana oznaka predmeta nabave iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabave - CPV
Procijenjenu vrijednost nabave izraZenu u kunama bez PDV-a
Vrsta postupka nabave
Tehnicka specifikacija predmeta nabave
Kriterij za odabir ponude
10 Uvjete i zaht] eve koje ponudltelp trebaju ispunjavati
11. Rok, naéin i mjesto izvr§enja predmeta nabave
12. Osnove za isklju¢enje gospodarskog subjekta
13. Uvjeti sposobnosti gospodarskog subjekta
14. SadrZaj ponude
15. Rok i naéin za dostavu ponude
16. Rok valjanosti ponude
17. Rok, nadin i uvjeti plac¢anja
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18. Podatke o traZenim jamstvima
19. Rok za donosenje odluke o odabiru / odluke o poniStenju postupka,
20. Ostale podatke potrebne za izradu i dostavljanje ponude.

Clanak 9.
Kriterij za odabir ponude moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda.
Kriterij za odabir najpovoljnije ponude narutitelj utvrduje kod nabave svakog
pojedinog predmeta nabave.
Ukoliko naruéitelj odredi primjenu kriterija ekonomski najpovoljnije ponude
tada mora u Pozivu za dostavu ponude detaljno razraditi i obrazloziti kriterije.

Clanak 10.

Sastavni dijelovi ponude su popunjen, potpisan i ovjeren ponudbeni list,
popunjen, potpisan i ovjeren tro$kovnik, te ostala dokumentacija utvrdena pozivom na
dostavu ponuda.

Ponude se u pravilu dostavljaju elektroni¢kim sredstvima komunikacije, tj.
putem e-maila, a iznimno se mogu dostaviti po$tom ili osobno na adresu naruditelja.

Ako se ponude dostavlja postom ili predaju osobno, dostavljaju se u zatvorenim
omotnicama s naznakom naziva narufitelja, naziva ponuditelja i naziva predmeta
nabave.

Ako se ponuda dostavlja putem e-maila, ne primjenjuje se stavak 3. ovog ¢lanka.

Natin dostave ponude propisati ¢e narucitelj u Pozivu za dostavu ponude.

Clanak 11.
Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridrZzavati zahtjeva i uvjeta iz Poziva.
U roku za dostavu ponude ponuditelj moZe izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti
je ili od nje odustati.
Na zahtjev naruditelja ponuditelj moZe produziti rok valjanosti svoje ponude.

IV. ROKOVI

Clanak 12.
Rok za dostavu ponuda je minimalno pet (5) dana.
Iznimno u sluéajevima nabave koja zahtjeva Zurnost, rok moZe biti i kraci.
Kod odredivanja roka za dostavu ponuda Narucitelj mora posebno uzeti u obzir
sloZenost predmeta nabave i vrijeme potrebno za izradu ponuda.

V. OTVARANJE, PREGLED 1 OCJENA PONUDE I ODLUKA 0 ODABIRU

Clanak 13.

U roku od deset (10) dana od dana isteka roka za dostavu ponuda, Povjerenstvo
¢e provesti postupak otvaranja, pregleda i ocjene pristiglih ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno.

Postupku otvaranja, pregleda i ocjene pristiglih ponuda moraju biti prisutna
najmanje 2 ¢lana Povjerenstva, te se o istome vodi Zapisnik o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda.

Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sadrzi:
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Podatke o naruéitelju

Podatke o predmetu nabave (naziv i opis, evidencijski broj nabave, CPV,
procijenjena vrijednost)

Navod o danu slanja odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda

Navod o roku za dostavu ponuda,

Datum i sat pocetka postupka pregleda i ocjene ponuda,

Podatke o ¢lanovima Povjerenstva naruditelja,

Podatke o gospodarskim subjektima od kojih je zatraZena dostava ponuda,
Podatke o ponuditeljima koji su dostavili ponude,

Podatke o ponudama: cijena ponuda bez PDV-a i cijenu ponude sa PDV-om, te
ostale Kriterije i njihovu ocjenu u slufaju odabira kriterija ekonomski
najpovoljnije ponude

10. Podatke o traZenim i dostavljenim jamstvima iz poziva za dostavu ponuda

11. Podatke o dostavljenoj dokumentaciji,

12. Analiza ponuda

13. Razlozi za odbijanje ponuda uz objasnjenje,

14. Rangiranje valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir,

15. Prijedlog odgovornoj osobi narulitelja za dono3enje odluke o odabiru
najpovoljnijeg ponuditelja, odnosno odluke o ponistenju postupka jednostavne
nabave, s obrazloZenjem,

16. Datum i vrijeme zavr3etka postupka otvaranja ponuda,

17.Ime i prezime te potpis ¢lanova Povjerenstva.

Podaci o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda tajni su do dono3enju odluke o
odabiru najpovoljnije ponude, odnosno odluke o ponistenju postupka jednostavne
nabave.
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Clanak 14.

Povjerenstvo je duzno provjeriti racunsku ispravnost valjanih ponuda.

Ukoliko se utvrdi ra¢unska pogreska narucitelj ¢e je ispraviti na vidljivi nacin i od
ponuditelja zatraZiti da prihvati ispravak ra¢unske pogreske u roku od 3 (tri) dana od
dana primitka obavijesti.

Kada cijena ponude izrazena u tro$kovniku ne odgovara cijeni ponude iz
ponudbenog lista vrijedi ponuda izrazena u troskovniku.

Kada ukupna cijena stavke ne odgovara umnos$ku jedinice mjere po kojoj se
stavka obracunava i jedini¢ne cijene stavke vrijedi umnozak jedinice mjere po kojoj se
stavka obracunava i jedini¢ne cijene stavke.

Clanak 15.
U postupku pregleda i ocjene ponuda naruditelj moZe pozvati ponuditelja da
pojas$njenjem ili upotpunjavanjem ukloni pogreske, nedostatke ili nejasnoce koje se
mogu ukloniti, u roku od 3 (tri) dana od dana primitka obavijesti.

Clanak 16.
Naruditelj je obvezan na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:
1. ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s Pozivom odnosno
Zahtjevom i odredbama ovog Pravilnika,
2. nepravovremeno pristiglu ponudu,



3. ponudu ponuditelja koji nije dostavio jamstvo za ozbiljnost ponude ako je trazeno,
odnosno ako nije dostavio valjano jamstvo,
ponudu koja je suprotna odredbama iz Poziva,
ponudu za koju u skladu s ¢lankom 17. ovog Pravilnika, nije uklonjen nedostatak,
pogreska ili nejasnoca u utvrdenom roku,
ponudu ponuditelja koji nije dostavio valjane isprave trazene Pozivom,
7. ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne
ispunjava zahtjeve iz Poziva,
8. ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak racunske
pogreske,
9. ponudu koja sadrzi Stetne odredbe,
10. ponudu za koju se osnovano smatra da nije rezultat trZiSnog natjecanja,
11. ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta,
12. ponudu ponuditelja koji je dostavio dvije ili viSe ponuda u kojima je ponuditelj, a ne
radi se o izmjeni ili dopuni.
Narutitelj mozZe odbiti ponudu ako ponuditelj u roku od 3 (tri) dana nije dao
zatra’eno obja$njenje neuobifajeno niske ponude ili njegovo objaSnjenje nije
prihvatljivo za Narucitelja.
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Clanak 17.

Na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi se odluka o odabiru
najpovoljnije ponude.

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude donosi ravnatelj Dje¢jeg vrtica.

Odlukom o odabiru odabire se najpovoljnija ponuda sukladno kriteriju za odabir
ponude koji je odredenu pozivu na dostavu ponude.

Za donosenje odluke o odabiru dovoljna je jedna prihvatljiva ponuda.

Ako su dvije ili vi$e valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir
ponude, naruéitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi
podatke o narucitelju,
podatke o predmetu nabave,
evidencijski broj nabave,
podatke o ponuditelju ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora,
cijena odabrane ponude u kunama bez PDV-ais PDV-om,
razlog odabira ponude,
razlog za iskljutenje ponuditelja, ako je primjenjivo,
razloge odbijanja ponuda, ako je primjenjivo,
uputa o pravnom lijeku (uputa ponuditeljima da se na jednostavnu nabavu ne
primjenjuje postupak pravne zastite pred Drzavnom komisijom za kontrolu
postupaka javne nabave),

10. datum dono3enja odluke i potpis odgovorne osobe.

Rok za dono$enje odluke o odabiru odreduje se u svakom pojedinom postupku
jednostavne nabave, ovisno o predmetu nabave, a ne moZe biti duZi od 60 dana.

Odluku o odabiru tj. Odluku o ponistenju, naruéitelj je obvezan dostaviti svakom
ponuditelju u roku od 8 dana od dana dono3enja Odluke.

Naruéitelj moze odlukom ispraviti pogre$ke u imenima ili brojevima, pisanju ili
ratunanju te druge oéite netoc¢nosti u odluci o odabiru koju je donio.
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Clanak 18.
Odluka o odabiru postaje izvr§na danom dono3enja.
Izvr$no$éu odluke o odabiru nastaje ugovorni odnos.
Ako je nastanak ugovora uvjetovan suglasno$¢u mjerodavnog tijela, ugovorni
odnos nastaje u trenutku pribavljanja suglasnosti.

Clanak 19.
Kod nabave roba, radova i usluga za koje postoje izuzeci prema Zakonu o javnoj
nabavi primjenjuju se i kod jednostavne nabave.

Clanak 20.

Ako je na dan izvrénosti odluke o odabiru istekao rok valjanosti ponude, ugovor
nastaje dostavom pisane izjave ponuditelja o produZenju roka valjanosti ponude, a ako
je bio uvjet, i dostavom jamstva za ozbiljnost ponude sukladno produZenom roku
valjanosti ponude. U svrhu dostave izjave i jamstva ponuditelju se daje primjereni rok.

Ako odabrani ponuditelj u ostavljenom roku:

1. ne dostavi izjavu o produZenju roka valjanosti ponude i jamstvo za ozbiljnost
ponude sukladno stavku 1. ovog ¢lanka,

2. odustane od svoje ponude,

3. odbije potpisati ugovor/narudZbenicu, ili

4. ne dostavi jamstvo za uredno ispunjenje ugovora kako je zatraZeno u Pozivu,
Povjerenstvo ¢ée, ponovo izvrditi rangiranje ponuda prema Kriteriju za odabir ne
uzimajuéi u obzir ponudu odabranog ponuditelja te donijeti odluku o odabiru nove
najpovoljnije valjane ponude ili ako postoje razlozi ponistiti postupak nabave.

Clanak 21.
Naruditelj moZe, na osnovi rezultata otvaranja, pregleda i ocjene ponuda,
ponistiti postupak ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doSlo do pokretanja postupka
nabave da su bile poznate prije,

2. postanu poznate oKolnosti zbog kojih bi do$lo do sadrzajno bitno drugacijeg
Poziva da su bile poznate prije,

3. nije pristigla nijedna ponuda,

4. nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,

5. ako je cijena najpovoljnije ponude vecéa od planiranih sredstava za nabavu.

Clanak 22.

Ako postoje razlozi za ponistenje postupka, narutitelj donosi odluku o poniStenju
najkasnije u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Odluku o ponistenju donosi ravnatelj Djetjeg vrtica.

Odluku o poniStenju narucitelj dostavlja svim pozvanim gospodarskim
subjektima, odnosno svim ponuditeljima u roku od 8 dana od dono$enja Odluke.

Narucitelj moZe odlukom ispraviti pogreske u imenima ili brojevima, pisanju ili
racunanju te druge ocite netoCnosti u odluci o ponistenju koju je donio. Ispravak
pogresSke proizvodi pravni uinak od dana od kojeg proizvodi pravni uéinak odluka o
ponistenju koja se ispravlja.



Clanak 23.
Ponuditelj moZe izvr$iti uvid u ponude u roku od 10 (deset) dana od dana
dono$enja oduke o odabiru/odluke o poniStenju.
U roku iz stavka 1. ovoga ¢lanka narutitelj je obvezan ponuditelju na njegov
zahtjev omoguéiti uvid u sve priloge zapisnika.

Clanak 24.
Na postupak jednostavne nabave, kao i na odluku o odabiru najpovoljnije ponude
i odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave, nije dopuStena Zalba.

V1. ODREDBE 0 JAMSTVIMA

Clanak 25.

Naruditelj u postupku jednostavne nabave moZze od gospodarskih subjekata
traziti sljedece vrste jamstava:

1. jamstvo za ozbiljnost ponude za slu¢aj odustajanja ponuditelja od svoje ponude u
roku njezine valjanosti, odbijanja potpisivanja ugovora o nabavi odnosno
nedostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora,

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora za slu¢aj povrede ugovornih obveza,

3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku za slufaj da
nalogoprimac u jamstvenom roku ne ispuni obveze otklanjanja nedostataka
koje ima po osnovi jamstva ili s naslova naknade Stete,

4, jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete
koja moZe nastati u vezi obavljanja odredene djelatnosti.

Jamstvo za ozbiljnost ponude odreduje se u apsolutnom iznosu koji ne smije biti
visi od 3% procijenjene vrijednosti nabave. Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne
smije biti krace od roka valjanosti ponude.

Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, narucitelj
mora traZiti njihovo produZenje. U tu svrhu ponuditelju se daje primjereni rok.

Narudéitelj ¢e vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude nakon sklapanja
ugovora sa odabranim ponuditeljem.

Bez obzira na to koje jamstvo je Narucitelj u postupku propisao, ponuditelj moZze
dati nov¢ani polog u trazenom iznosu uplatom na ra¢un Narucitelja.

VIL. ODREDBE O UGOVORU I NARUDZBENICI

Clanak 26.

Ugovor o jednostavnoj nabavi mora biti sklopljen i izvrSava se u skladu s
uvjetima iz Poziva na dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Ovisno o procjeni sloZenosti predmeta nabave, ukoliko je primjereno, umjesto
sklapanja ugovora, ponuditelju se moZe izdati narudZbenica.

NarudZbenica sadrzi podatke o naruéfitelju, podatke o ponuditelju, redni broj
narud?benice, datum ispostavljanja narudZbenice, rok isporuke, nadin otpreme, rok i
nacin plaéanja, naziv robe, usluge ili radova koji se nabavljaju, jedinicu mjere, koli€inu i
cijenu bez PDV-a, potpis i pecat naruéitelja.

Ugovore o jednostavnoj nabavi i narudZzbenice potpisuje ravnatelj Djedjeg vrtica.



VIIL. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 27.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na web stranici i
oglasnoj ploci Djec¢jeg vrti¢a , Lisnjak” Pican.

Predsjednik Upravnog
vijeta
Dje€jeg vrtic¢a ,Lisnjak”
Pi¢an
Daniel Stanié 4







